SIRA | VATANDASA SUNULAN

NO

HiZMETIN ADI

Okul Oncesi ve Ilkégretim
Programlan
(Degerlendirme)Kayit
Kabul Ana Okullan

Festivaller

YASEMIN ANAOKULU MUDURLUGU (967389)

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1.T.C. Kimlik Numarasi Olan Niifus Ciizdani.

2.Varsa Sehit Ve Muharip Gazi Cocuklari Ile Ozel Egitime ihtiyac1 Olan Cocuklar I¢in
Durumlarint Gosteren Belge.

3.Veli Sozlesmesi.(Okul Tarafindan Verilecektir.)

4.Acil Durum.Formu

5.4 Adet Fotograf.

1.Bakanlikg¢a istenilen belge

2.Fatura

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEC SURE)

1 1s Giinii

5 Is Giinii
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Bireysellestirilmis Egitim
Programlarn

Rehberlik ve Danisma
Hizmetleri

(Destek Egitim Hizmeti)
Proje isleri

(Okullarda Yemek
Hizmetleri Projesi)

Ogrenci
Gelisim  Raporlariin
Hazirlanmasi

Ogrenci Katihm Belgesinin

Hazirlanmasi

Mebbis islemleri

Cesitli Yarismalar (Resim
VS.)

Personelin Yer Degistirme

Talepleri (Nakil)

1.0gretmen - veli dilekgesi

2.6grenci gonderme Oncesi gozlem ve gelisim bilgileri formunun doldurulmasi

1.Bilgi alinmak istenen konuyu belirten aile egitimi ihtiya¢ konulariin belirlenmesi
2.Kaynak kisiler tarafindan verilecek egitim seminerlerinin duyurulmas

1.0Onceki aylarin yemek listeleri

2.0kul 6ncesi donemde ¢ocuklarin besin ihtiyaglarini gésteren ¢izelge

1.M.E. B belirtilen tarihlerde girislerin yapilarak, ¢iktilarin alinmasi 2.
Talep edilmeden her donem sonu idarece veliye verilir.

1.M.E. B belirtilen tarihlerde girislerin yapilarak, ¢iktilarin alinmasi

2.Talep edilmeden bir y1l devam eden 6grenci i¢in idarece veliye verilir.
1.Personelin basvurusu ve onay1

2.Gorev yeri belgesi

1.Yarisma sartnamesinde istenen belgeler.

1.Elektronik Basvuru
2.S06zIi Bagvuru.

1 Saat

1 Saat

2 Saat

1 saat

1 saat

15 Dakika

1 Saat

1 Is Giinii
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12

13

14

15

16

17

18

Personelin Goreve
Baslamas1 (Ilk Atama)

Personelin Goreve
Baslamasi (Naklen Atama)

Hizmetici Egitim

izin Talep islemleri

(S1hhi izin)

izin Talep Islemleri
(Mazeret izni)

izin Talep islemleri (Yilhk
izin)

Derece ve Kademe Terfi
Islemleri

Hizmet Cetveli ve Hizmet
Belgesi.

1.S6z14 Basvuru
2.Kararname.

1. Kararname.

2. Maas Nakil Bildirimi.

1. Elektronik Basvuru

2.S0zlii olarak idareye bildirme.

1. Dilekge. (Mebbis tizerinden okuldan alinacak.) 2.
Rapor.

1. izin Talep Formu. (Mebbis iizerinden okuldan almacak.)

1. Izin Talep Formu. (Mebbis iizerinden okuldan alinacak.)

1.11den derece teklif yazilarmin tebligi.
2.0kul Miidiirliigiiniin teklif yazilarmin tebligi.
3.Gecikmelerde dilekge.

4.Hitap islenmesi
1. So6zli Basvuru.

| Is Giinii

1 {s Giinii

1 Is Giinii

1 Is Giinii

1 is Giinii

1 Is Giinii

1 Is Giinii

4 Saat
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20

21

22

23

24

25

Hizmetici Kurs ve
Seminerlere Miiracaatlar

Hizmet Birlestirme
(Intibakla) Tlgili islemler

Bilgi Edinme Yasasina

Gore Yapilacak
Miiracaatlar

Emeklilik islemleri

Askerlik islemleri

Personelin Oziir Grubuna
ve Istege Bagh Yer

Degistirmeleri

Ders Dis1 Egitim
Faaliyetlerinin Onay1

1.Elektronik Basvuru Formu.

2.S6zI1i Basvuru.
1.Dilekge.

2.Durumlari gosteren belge.
1. Dilekge.

1. Emeklilik Form Dilekgesi.

1.Ek-A Belgesi.

2.Diploma.

3.Dilekge.
1.Elektronik Basvuru.

2.Hizmet Belgesi.

3.0zre iliskin Belge.
1.Dilekge.

2.Ders Dis1 Egitim Faaliyet Plani.

3.Yeterlilik Belgesi.

| Is Giinii

1 Is Giinii

7 Is giinii

1 Is giinii

1 Is Giinii

1 Is Giinii

7 Is giinii
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27
28

29

Mal Beyannamesi

Aile Yardim Bildirimi
Arsivden Yararlanma

Mal ve Hizmet Alimi

4.Ogrenci Listesi.

1.Mal Bildirim Beyannamesi.

1.Aile Yardim Bildirim Formu.
1.Dilekge.

2.Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.
1.Karar

2. Teklif Mektubu- Gida-Temizlik —Oyuncak ve kirtasiye malzemesi talep yazisi
3.T.S.E. Uygunluk Belgesi

4. Teknik Sartname Ozellikleri

5.Fatura

6. Sirket adina kisiye bankada 6deme yapilabilecegini gosterir belge

1 is Giinii

1 is Glinii
1 is Glinii

7 is Glinii



30 1.Karar 10 Is Giinii

2. Fatura
Satin Alma isleri
(Muayene ve Kabul 3.T.S.E. Uygunluk Belgesi
Komisyonu) )
4.Teknik Sartnameye Uygunluk Ozellikleri
31 Sistem ile ilgili Talepler 1.Elektronik Malzeme Teslim Alind1 Belgesi 5 Is Giinii
(Malzeme Teslimi)
32 Tagiir Mal islemleri 1.Gegmis Yillardaki Demirbas Sayim Listesi 30 Is Giinii
(Sayum ve Dékiim) 2.Demirbas Esya Diigiim Listesi
33 Istek 1.Dilekge(istek Talep Formu) 5 Is Giinii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Okul Miidiirii Ikinci Miiracaat Yeri: Tlge Milli Egitim Miidiirii

Isim : Giilsiim ALPARSLAN DOGRUCAN Isim : Ahmet Giirsel AVCI

Unvan : Okul Miidiirii Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii

Adres : Altay Mah., 26. Cad., No: 18 Etimesgut/Ankara Adres : 1stasy0n Mah., No: 5, Etimesgut Ilce

Miili Egitim Midiirliigli Etimesgut/Ankara

Tel 20312281 11 17 Tel 2031224516 02
e-Posta : yasmin.anaokulu3 @ gmail.com e-Posta : etimesgut06 @meb.gov.tr







